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เอกสารประกอบการขอกูและคาใชจาย 
 
ในการไปยื่นขอกูสิ่งหนึ่งที่ผูกูจะตองจัดเตรียมใหพรอม คือ เอกสารเพื่อยื่นขอสินเชื่อ  เพราะหากเอกสารทุกอยางพรอม
ตามที่ธนาคารที่กําหนดไวครบถวน ก็จําทําใหการพิจารณางายและสะดวกขึ้นไปอีก ดังนี้ 
 

กรณีผูกูเปนบุคคลธรรมดา  สิ่งที่ตองเตรียมคือ  
 
เอกสารสวนตัว ประกอบดวย 

 สําเนาบัตรประชาชนที่ยังไมหมดอายุ  
 สําเนาทะเบียนบานที่มีช่ือผูขอกู 
 สําเนาทะเบียนสมรส กรณีผูกูมีคูสมรสที่จดทะเบียน หรือใบสําคัญการหยา กรณีผูกูเคยสมรสจดทะเบียน
แตปจจุบันหยารางแลว 

 สําเนาเอกสารการเปลี่ยนช่ือ นามสกุล (กรณีช่ือนามสกุลของผูกูในบัตรประชาชน กับช่ือดานหลังโฉนด
ไมตรงกัน) 

 

เอกสารที่แสดงฐานะหรือรายได  
ผูมีเงินเดือนประจํา  อาทิ ขาราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ พนักงานบริษัทเอกชน ลูกจาง ฯลฯ เอกสารที่ 
ตองเตรียม อาทิ  

 หนังสือรับรองเงินเดือน ตําแหนงหนาที่การงานจากนายจาง 
 เอกสารการจายเงินเดือน (Pay Roll Slip) 
 สมุดบัญชีออมทรัพยที่ปรากฏการนําเงินเขาบัญชี 3-6 เดือนยอนหลัง 

 
ผูมีรายไดจากอาชีพอิสระ เชน พิธีกร, ดาราภาพยนตร, นายแบบ/นางแบบ, มัคคุเทศก ฯลฯ เอกสารที่ 
ตองใช ไดแก  

 สําเนาสัญญาวาจาง 
 หลักฐานการจายเงินคาจาง 
 สมุดเงินฝากธนาคารที่แสดงการนําเงินเขาบัญชี 3-6 เดือนยอนหลัง 
 ใบเสียภาษีเงินได  

กรณีเปนแพทย ทนายความ ผูสอบบัญชี วิศวกร สถาปนิก ควรแสดงใบอนุญาตประกอบวิชาชีพดวย 
 

เอกสารเพิ่มเติม หลักฐานเกี่ยวกับรายไดอื่นๆ หรือทรัพยสินอื่นที่มี เชน ใบเสร็จคาเชาบาน, ใบหุน, พันธบัตร
รัฐบาล, พันธบัตรออมสิน, บัญชีเงินฝากธนาคาร 

 

กรณีผูกูเปนนิติบุคคล เอกสารที่ตองเตรียมเพิ่มเติม ไดแก 
 ดทะเบียนนิติบุคคล จํานวนทุนจดทะเบียนไมควรตํ่ากวาครึ่งหนึ่งของวงเงินสินเชื่อ ใบสําคัญแสดงการจ
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 หนังสือบริคณฑสนธิ และขอบังคับ 
 ทะเบียนผูถือหุน, ใบทะเบียนพาณิชย 
 งบการเงิน 3 ปยอนหลัง (ควรเปนฉบับที่มีผูสอบบัญชีรับอนุญาตลงนามรับรองแลว) 
 บัญชีเงินฝากหมุนเวียนที่ธนาคารพาณิชยในนามของนิติบุคคล 
 เอกสารประกอบอื่นๆ เชน ใบเสร็จรับเงิน ใบสงของ ใบสั่งซื้อสินคา ฯลฯ ธนาคารอาจขอเพิ่มเติมภายหลัง 

 

คุณสมบัติอืน่ๆ 
 กรณีมีผูกูรวม ควรมีความสัมพันธสายตรง เชน คูสมรสจดทะเบียน, บิดามารดา, บุตร, พ่ีนองรวมสายโลหิต 
บางกรณีผอนผันใหกูรวมกับคูหมั้นที่จะสมรสกัน 

 ผูกูไมควรติดประวัติทางการเงินที่ไมดีใน Credit Bureau 
 แหลงรายไดควรอยูในประเทศไทย สามารถสอบทานได  

 
หมายเหตุ :  1. เอกสารทุกประเภท นําฉบับจริงมาแสดงดวย 
     2. เอกสารประกอบการกูดังกลาวอาจมีการเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมขึ้นอยูกับเงื่อนไขแตละธนาคาร   

เอกสารดานหลักทรัพย  
 สําเนาสัญญาจะซื้อจะขาย  

 สําเนาโฉนดที่ดิน/นส.3/นส.3 ก.หรือหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ พรอมสารบัญจดทะเบียนทุกหนา(ถายสําเนา
เทาฉบับจริง)  

 สําเนาหลักฐานการผอนชําระเงินดาวน/เงินมัดจํา (ถามี)  

 แบบสํารวจหลักทรัพยและภาพถายหลักประกัน  

 สําเนาสลิปใบนําฝากเงินคาประเมินหลักทรัพย 

 สําเนาใบคําขอใหสํารวจและประเมินหลักทรัพย ที่ลูกคาไดลงนามรับรอง 

กรณีขอกูเพื่อปลูกสรางบาน ปรับปรุง/ตอเติม
 แบบแปลนการกอสราง/ตอเติม (ภาพถาย หรือพิมพเขียว)  
 สําเนาสัญญาจางเหมาการกอสราง/ตอเติม  
 สําเนาใบอนุญาตกอสราง/ตอเติม  
 ภาพถายหลักประกันเดิมกอนการปรับปรุง/ตอเติม  
 กําหนดงวดงานการกอสราง/ตอเติม 

 
รณีขอกูเพื่อชําระหนี้เดิมท่ีมีอยูกับสถาบันการเงินอ่ืน (รีไฟแนนซ)ก   

 หลักฐานการผอนชําระเงินกูเดิมหรือใบแสดงรายการเดินบัญชีเงินกูสินเชื่อที่อยูอาศัย (Statement) ยอนหลังไม
นอยกวา 1 ป  

 ินสถาบันการเงินเดิม  สําเนาสัญญากูเง
 สําเนาสัญญาจํานองสถาบันการเงินเดิม 

http://cdkbank.homesmilesclub.com/pdf_sample/k_file_16_10.pdf
http://cdkbank.homesmilesclub.com/pdf_sample/k_file_15_7.pdf
http://cdkbank.homesmilesclub.com/pdf_sample/k_file_16_2.pdf
http://cdkbank.homesmilesclub.com/pdf_sample/k_file_16_1.pdf
http://cdkbank.homesmilesclub.com/pdf_sample/k_file_16_5.pdf
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กรณีขอกูเพื่อแกไขหนี้  

 สําเนาหนังสือขออนุมัติปรับปรุงโครงสรางหนี้ที่ผานการพิจารณาอนุมัติแลว 

กรณีขอกูเพื่อซื้อทรัพยสินจากการขายทอดตลาดของกรมบังคับคดี  

 สําเนาสัญญาซื้อขายที่ทํากับเจาพนักงานบังคับคดี  

 ใบเสร็จรับเงินมัดจําที่ชําระกับกรมบังคับคดี  

 ใบรายงานการขายทอดตลาดของเจาพนักงานบังคับคดี (ถามี)ทรัพยและภาพถายหลักประกัน  

 สําเนาสลิปใบนําฝากเงินคาประเมินหลักทรัพย  

 สําเนาใบคําขอใหสํารวจและประเมินหลักทรัพย ที่ลูกคาไดลงนามรับรอง  

**************************************************************************************** 

คาธรรมเนียมและคาใชจายในการกู 
 

าใชจายในวันทําสัญญาค   ธนาคารจะเรียกเก็บคาธรรมเนียมจากลูกคาในวันทําสัญญา (เปนคนละสวนกับคาธรรมเนียม
ของที่สํานักงานที่ดินเรียกเก็บ) โดยหลักๆ ดังนี้  

 คาธรรมเนียมจัดการใหกู (ประมาณ 0.25-1% ของวงเงินกู ขึ้นอยูกับเงื่อนไขของธนาคารที่ขอกู)  

 คาอากรปดสัญญา 2,000 บาท ตอ 1 บาท เศษของ 2,000 บาท คิด 1 บาท  

 คาเบี้ยประกันอัคคีภัย (ตามที่บริษัทประกันภัยของสถาบันการเงินที่ขอกูคํานวณ)  

 คาประกันอัคคีภัย ธนาคารกําหนดใหผูกูตองทําประกันอัคคีภัย ซึ่งสวนใหญเปนบริษัทในเครือของ
ธนาคาร หรือบริษัทที่ธนาคารคัดเลือกมาให 

 ัญชีเงินฝาก เพื่อชําระเงินกูผานบัญชี คาหนังสือมอบ

คาประเมินรา

คาใชจายอ่ืนๆ อาทิ คาหนังสือมอบอํานาจหักบ
อํานาจตออายุกรมธรรมประกันอัคคีภัย โดยเฉลี่ยคิดประมาณ 30-50 บาท ตอรายการ 

คาหลักประกัน  

 คาประเมินราคาหลักประกัน หรือ คาประเมินราคาทรัพยสิน  ที่นํามาค้ําประกันวงเงินกู  อาจคิดเปน

ืน

คาธรรมเนียม

จํานวนเงิน คิดเปนรอยละของราคาทรัพยสินหรือของวงเงินกู และบางสถาบันการเงินก็มีการกําหนด
จํานวนเงินสูงสุดไวแตบางแหงก็อาจจะไมมีกําหนดจํานวนเงินสูงสุด  (จายใหกับสถาบันการเงิน โดยมาก
จะไมมีการค เงิน หากสินเชื่อไมผาน และไดมีการประเมินราคาทรัพยสินไปแลว) 

ของกรมที่ดิน (วันจํานอง)  

 คาจดจํานอง ปกติจัดเก็บในอัตรา 1% ของเงินกู หรือสูงสุดที่ 200,000 บาท  

ตามมาตรการสนับสนุนการ
ซื้ออสังหาริมทรัพยของภาครัฐที่ลดหยอนใหจากเดิมที่ตองเสียในอัตรา 1% ของวงเงินกู  แตมีระยะเวลา
ปจจุบันเฉพาะการซื้อขายบานมือสอง จัดเก็บในอัตรา 0.01%  ของวงเงินกู 
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ใหสิทธิประโยชนนี้ถึงวันที่ 31 ธนัวาคม 2550 หลังจากนั้นตองกลับไปใชอัตราเดิม  
(จายใหกับกรมที่ดิน เมื่อไดรับอนุมัติวงเงินกูแลว) 

ท่ีควรรู คาใชจายอ่ืนๆ   
 คาปรับกรณีไถถอนกอนกําหนด (กรณีรีไฟแนนซ จายใหกับสถาบันการเงินเดิม) สวนใหญธนาคารจะ

ะยะเวลาที่ลูกคาจะตองเสียคาปรับเมื่อมีการไถถอนกอน เชน 1 ป 2 ป 3 ป 5 ป แลวแตสถาบัน

 
************************************************************************************** 

กําหนดร
การเงินแตละแหง อัตราคาปรับก็จะแตกตางกันตามเงื่อนไขของแตละแหง เชน ไถถอนกอน 3 ป คิด
คาปรับ 3% ของยอดเงินตนคงเหลือ เปนตน 


